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เอกสารประกอบการขอกูและคาใชจาย 
 
ในการไปยื่นขอกูสิ่งหนึ่งที่ผูกูจะตองจัดเตรียมใหพรอม คือ เอกสารเพื่อยื่นขอสินเชื่อ  เพราะหากเอกสารทุกอยางพรอม
ตามที่ธนาคารที่กําหนดไวครบถวน ก็จําทําใหการพิจารณางายและสะดวกขึ้นไปอีก ดังนี้ 
 

กรณีผูกูเปนบุคคลธรรมดา  สิ่งที่ตองเตรียมคือ  
 
เอกสารสวนตัว ประกอบดวย 

 สําเนาบัตรประชาชนที่ยังไมหมดอายุ  
 สําเนาทะเบียนบานที่มีช่ือผูขอกู 
 สําเนาทะเบียนสมรส กรณีผูกูมีคูสมรสที่จดทะเบียน หรือใบสําคัญการหยา กรณีผูกูเคยสมรสจดทะเบียน
แตปจจุบันหยารางแลว 

 สําเนาเอกสารการเปลี่ยนช่ือ นามสกุล (กรณีช่ือนามสกุลของผูกูในบัตรประชาชน กับช่ือดานหลังโฉนด
ไมตรงกัน) 

 

เอกสารที่แสดงฐานะหรือรายได  
ผูมีเงินเดือนประจํา  อาทิ ขาราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ พนักงานบริษัทเอกชน ลูกจาง ฯลฯ เอกสารที่ 
ตองเตรียม อาทิ  

 หนังสือรับรองเงินเดือน ตําแหนงหนาที่การงานจากนายจาง 
 เอกสารการจายเงินเดือน (Pay Roll Slip) 
 สมุดบัญชีออมทรัพยที่ปรากฏการนําเงินเขาบัญชี 3-6 เดือนยอนหลัง 

 
ผูมีรายไดจากอาชีพอิสระ เชน พิธีกร, ดาราภาพยนตร, นายแบบ/นางแบบ, มัคคุเทศก ฯลฯ เอกสารที่ 
ตองใช ไดแก  

 สําเนาสัญญาวาจาง 
 หลักฐานการจายเงินคาจาง 
 สมุดเงินฝากธนาคารที่แสดงการนําเงินเขาบัญชี 3-6 เดือนยอนหลัง 
 ใบเสียภาษีเงินได  

กรณีเปนแพทย ทนายความ ผูสอบบัญชี วิศวกร สถาปนิก ควรแสดงใบอนุญาตประกอบวิชาชีพดวย 
 

เอกสารเพิ่มเติม หลักฐานเกี่ยวกับรายไดอื่นๆ หรือทรัพยสินอื่นที่มี เชน ใบเสร็จคาเชาบาน, ใบหุน, พันธบัตร
รัฐบาล, พันธบัตรออมสิน, บัญชีเงินฝากธนาคาร 

 

กรณีผูกูเปนนิติบุคคล เอกสารที่ตองเตรียมเพิ่มเติม ไดแก 
 ดทะเบียนนิติบุคคล จํานวนทุนจดทะเบียนไมควรตํ่ากวาครึ่งหนึ่งของวงเงินสินเชื่อ ใบสําคัญแสดงการจ
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 หนังสือบริคณฑสนธิ และขอบังคับ 
 ทะเบียนผูถือหุน, ใบทะเบียนพาณิชย 
 งบการเงิน 3 ปยอนหลัง (ควรเปนฉบับที่มีผูสอบบัญชีรับอนุญาตลงนามรับรองแลว) 
 บัญชีเงินฝากหมุนเวียนที่ธนาคารพาณิชยในนามของนิติบุคคล 
 เอกสารประกอบอื่นๆ เชน ใบเสร็จรับเงิน ใบสงของ ใบสั่งซื้อสินคา ฯลฯ ธนาคารอาจขอเพิ่มเติมภายหลัง 

 

คุณสมบัติอืน่ๆ 
 กรณีมีผูกูรวม ควรมีความสัมพันธสายตรง เชน คูสมรสจดทะเบียน, บิดามารดา, บุตร, พ่ีนองรวมสายโลหิต 
บางกรณีผอนผันใหกูรวมกับคูหมั้นที่จะสมรสกัน 

 ผูกูไมควรติดประวัติทางการเงินที่ไมดีใน Credit Bureau 
 แหลงรายไดควรอยูในประเทศไทย สามารถสอบทานได  

 
หมายเหตุ :  1. เอกสารทุกประเภท นําฉบับจริงมาแสดงดวย 
     2. เอกสารประกอบการกูดังกลาวอาจมีการเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมขึ้นอยูกับเงื่อนไขแตละธนาคาร   

เอกสารดานหลักทรัพย  
 สําเนาสัญญาจะซื้อจะขาย  

 สําเนาโฉนดที่ดิน/นส.3/นส.3 ก.หรือหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ พรอมสารบัญจดทะเบียนทุกหนา(ถายสําเนา
เทาฉบับจริง)  

 สําเนาหลักฐานการผอนชําระเงินดาวน/เงินมัดจํา (ถามี)  

 แบบสํารวจหลักทรัพยและภาพถายหลักประกัน  

 สําเนาสลิปใบนําฝากเงินคาประเมินหลักทรัพย 

 สําเนาใบคําขอใหสํารวจและประเมินหลักทรัพย ที่ลูกคาไดลงนามรับรอง 

กรณีขอกูเพื่อปลูกสรางบาน ปรับปรุง/ตอเติม
 แบบแปลนการกอสราง/ตอเติม (ภาพถาย หรือพิมพเขียว)  
 สําเนาสัญญาจางเหมาการกอสราง/ตอเติม  
 สําเนาใบอนุญาตกอสราง/ตอเติม  
 ภาพถายหลักประกันเดิมกอนการปรับปรุง/ตอเติม  
 กําหนดงวดงานการกอสราง/ตอเติม 

 
รณีขอกูเพื่อชําระหนี้เดิมท่ีมีอยูกับสถาบันการเงินอ่ืน (รีไฟแนนซ)ก   

 หลักฐานการผอนชําระเงินกูเดิมหรือใบแสดงรายการเดินบัญชีเงินกูสินเชื่อที่อยูอาศัย (Statement) ยอนหลังไม
นอยกวา 1 ป  

 ินสถาบันการเงินเดิม  สําเนาสัญญากูเง
 สําเนาสัญญาจํานองสถาบันการเงินเดิม 

http://cdkbank.homesmilesclub.com/pdf_sample/k_file_16_10.pdf
http://cdkbank.homesmilesclub.com/pdf_sample/k_file_15_7.pdf
http://cdkbank.homesmilesclub.com/pdf_sample/k_file_16_2.pdf
http://cdkbank.homesmilesclub.com/pdf_sample/k_file_16_1.pdf
http://cdkbank.homesmilesclub.com/pdf_sample/k_file_16_5.pdf
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กรณีขอกูเพื่อแกไขหนี้  

 สําเนาหนังสือขออนุมัติปรับปรุงโครงสรางหนี้ที่ผานการพิจารณาอนุมัติแลว 

กรณีขอกูเพื่อซื้อทรัพยสินจากการขายทอดตลาดของกรมบังคับคดี  

 สําเนาสัญญาซื้อขายที่ทํากับเจาพนักงานบังคับคดี  

 ใบเสร็จรับเงินมัดจําที่ชําระกับกรมบังคับคดี  

 ใบรายงานการขายทอดตลาดของเจาพนักงานบังคับคดี (ถามี)ทรัพยและภาพถายหลักประกัน  

 สําเนาสลิปใบนําฝากเงินคาประเมินหลักทรัพย  

 สําเนาใบคําขอใหสํารวจและประเมินหลักทรัพย ที่ลูกคาไดลงนามรับรอง  

**************************************************************************************** 

คาธรรมเนียมและคาใชจายในการกู 
 

าใชจายในวันทําสัญญาค   ธนาคารจะเรียกเก็บคาธรรมเนียมจากลูกคาในวันทําสัญญา (เปนคนละสวนกับคาธรรมเนียม
ของที่สํานักงานที่ดินเรียกเก็บ) โดยหลักๆ ดังนี้  

 คาธรรมเนียมจัดการใหกู (ประมาณ 0.25-1% ของวงเงินกู ขึ้นอยูกับเงื่อนไขของธนาคารที่ขอกู)  

 คาอากรปดสัญญา 2,000 บาท ตอ 1 บาท เศษของ 2,000 บาท คิด 1 บาท  

 คาเบี้ยประกันอัคคีภัย (ตามที่บริษัทประกันภัยของสถาบันการเงินที่ขอกูคํานวณ)  

 คาประกันอัคคีภัย ธนาคารกําหนดใหผูกูตองทําประกันอัคคีภัย ซึ่งสวนใหญเปนบริษัทในเครือของ
ธนาคาร หรือบริษัทที่ธนาคารคัดเลือกมาให 

 ัญชีเงินฝาก เพื่อชําระเงินกูผานบัญชี คาหนังสือมอบ

คาประเมินรา

คาใชจายอ่ืนๆ อาทิ คาหนังสือมอบอํานาจหักบ
อํานาจตออายุกรมธรรมประกันอัคคีภัย โดยเฉลี่ยคิดประมาณ 30-50 บาท ตอรายการ 

คาหลักประกัน  

 คาประเมินราคาหลักประกัน หรือ คาประเมินราคาทรัพยสิน  ที่นํามาค้ําประกันวงเงินกู  อาจคิดเปน

ืน

คาธรรมเนียม

จํานวนเงิน คิดเปนรอยละของราคาทรัพยสินหรือของวงเงินกู และบางสถาบันการเงินก็มีการกําหนด
จํานวนเงินสูงสุดไวแตบางแหงก็อาจจะไมมีกําหนดจํานวนเงินสูงสุด  (จายใหกับสถาบันการเงิน โดยมาก
จะไมมีการค เงิน หากสินเชื่อไมผาน และไดมีการประเมินราคาทรัพยสินไปแลว) 

ของกรมที่ดิน (วันจํานอง)  

 คาจดจํานอง ปกติจัดเก็บในอัตรา 1% ของเงินกู หรือสูงสุดที่ 200,000 บาท  

ตามมาตรการสนับสนุนการ
ซื้ออสังหาริมทรัพยของภาครัฐที่ลดหยอนใหจากเดิมที่ตองเสียในอัตรา 1% ของวงเงินกู  แตมีระยะเวลา
ปจจุบันเฉพาะการซื้อขายบานมือสอง จัดเก็บในอัตรา 0.01%  ของวงเงินกู 
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ใหสิทธิประโยชนนี้ถึงวันที่ 31 ธนัวาคม 2550 หลังจากนั้นตองกลับไปใชอัตราเดิม  
(จายใหกับกรมที่ดิน เมื่อไดรับอนุมัติวงเงินกูแลว) 

ท่ีควรรู คาใชจายอ่ืนๆ   
 คาปรับกรณีไถถอนกอนกําหนด (กรณีรีไฟแนนซ จายใหกับสถาบันการเงินเดิม) สวนใหญธนาคารจะ

ะยะเวลาที่ลูกคาจะตองเสียคาปรับเมื่อมีการไถถอนกอน เชน 1 ป 2 ป 3 ป 5 ป แลวแตสถาบัน

 
************************************************************************************** 

กําหนดร
การเงินแตละแหง อัตราคาปรับก็จะแตกตางกันตามเงื่อนไขของแตละแหง เชน ไถถอนกอน 3 ป คิด
คาปรับ 3% ของยอดเงินตนคงเหลือ เปนตน 


